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Toujours notre même liste de salariés, triée selon les critères de la séquence précédente.
Je voudrais maintenant voir la liste des salariés qui travaillent à Lille ou à Strasbourg.
Je pourrais trier par ville mais Lille sera au début et Strasbourg à la fin. Et accessoirement, j’ai trié selon un certain ordre, ordre que je veux peut-être conserver.
Plutôt que de recourir au tri, il y a le filtre.
Le filtre permet de ne plus afficher que les ligne de la liste qui répondent aux critères spécifiés.
Allons-y.
Puisque nous étions sur l’onglet Données, retournons-y, sachant que la même commande est présente sur l’onglet Accueil, groupe Edition / trier et filtrer.
Onglet Données / Filtrer.
Vous pouvez constater que chaque intitulé de colonne est « équipé » d’un triangle symbole de liste déroulante.
Je reviens vers la gauche de ma liste, clic sur la triangle Site. Excel affiche les différentes valeurs présentes dans la colonne. Il a dédoublonné la colonne. 
Je veux Lille et Strasbourg, je décoche Nice et Paris et OK.
Dans la colonne Site, nous ne voyons plus que les villes sélectionnées.
Sur la gauche, les numéros de lignes sont de couleur bleue et il y a des trous dans la numérotation. Les lignes ne correspondant pas aux critères spécifiés dans le filtre sont masquées.
Le triangle de la cellule G10, site, affiche un entonnoir : il y a un filtre sur cette colonne.
En bas à gauche, sur la barre d’état, Excel affiche le nombre d’enregistrements obtenus : 15.
Ce n’est pas tout. Pour ces sites, je veux les femmes, direction la colonne Sexe, clic sur le triangle, je décoche Homme.
Je veux des personnes de plus de 50ans : colonne âge, triangle. Tous les âges ne sont plus affichés, les filtres ne proposent que les différentes valeurs affichées à l’issue du ou des filtres précédents. 
Je décoche les valeurs qui ne me conviennent pas.
Etc.
Au fur et à mesure, le nombre d’enregistrements résultants en bas à gauche se met à jour.
Je veux me débarrasser de mes filtres pour revenir à la liste d’origine.
Je peux cliquer sur une des colonnes filtrée, âge par exemple et cliquer sur Effacer le filtre de Age. Etc.
[bookmark: _GoBack]Mais imaginons, j’ai travaillé cette liste avec des filtres. Cette liste est partagée en réseau avec d’autres personnes. Une urgence m’interrompt. J’enregistre en l’état et m’en vais.
Vous avez besoin de cette liste, vous l’ouvrez et la découvrez en l’état, Excel enregistre les classeurs / feuilles dans l’état où ils sont au moment de l’enregistrement. Vous me maudissez, et vous avez raison !
Où mon imagination débridée a-t-elle posée des filtres ? Certes il y a les petits entonnoirs, mais ce n’est pas très visuel surtout s’il y a un nombre conséquent de colonnes.
Sur l’onglet Données / groupe Trier et filtrer, il y a un bouton Effacer qui est actif s’il y a des filtres en action.
Clic sur Effacer.
Toute le liste s’affiche et le bouton Effacer est estompé. Il n’y a plus de filtre en action.

