xl_perf_5_5_1_tri_monocritere.docx
Nous allons maintenant nous intéresser à la gestion de liste. Comment trier, filtrer etc. la partie basse de la feuille de calcul Fonctions AV.
Je vais beaucoup me promener dedans et devoir monter, descendre. Du coup, je vais perdre mes intitulés. Pour les bloquer, il y a figer les volets. Je veux conserver mes dix premières lignes à l’écran. Pour l’instant peu importe les colonnes
[bookmark: _GoBack]Je me positionne en A11 puisqu’Excel va figer les lignes au-dessus desquelles je suis. Onglet Affichage, Figer les volets, Figer les volets.
Je descends avec ma molette de souris, effectivement je conserve ma ligne d’intitulés. Je remonte.
Avec mon petit écran je ne vois défiler que 3 lignes, c’est contraignant. Je pourrais jouer avec le zoom mais la qualité de ma vue ne me le permet pas.
Autre possibilité que je vais vous montrer.
Onglet Affichage, Figer les volets, libérer les volets.
Je descends de 9 lignes et laisse ma ligne 10 en première position.
Clic en A11 et Affichage, Figer les volets, Figer les volets.
Je joue de la molette. Parfait. Ma ligne 10 est toujours visible. Mes 9 premières ne sont plus visibles, seulement accessibles avec les flèches directionnelles.
. Pour attaquer le tri. Je veux trier par âge. Je clique quelque part dans la colonne I : âge
Onglet Accueil, dans le groupe Edition, le bouton trier et filtrer. 
Je veux les jeunes d’abord : Clic sur le bouton Trier et filtrer, AZ : Trier du plus petit au plus grand. 
L’ensemble de la plage de données est trié. Cela n’a pas seulement trié la colonne active. Mais toute la plage.
Il suffit donc d’être positionné dans une cellule, non vide de préférence, de la colonne critère de tri et d’actionner la commande de tri.
Nous étions sur une colonne numérique, Excel a proposé du plus petit au plus grand ou l’inverse.
Dans une colonne Texte, il propose de A à Z ou de Z à A et dans une colonne Date, du plus ancien au plus récent (inverse chronologique) ou du plus récent au plus ancien (chronologique).

