4.1.2 sélections au clavier et les fonctions associées à la somme automatique.docx
Nous allons maintenant explorer les quelques fonctions associées à la somme automatique. Cette commande comporte un bouton liste qui propose Moyenne, NB qui compte le nombre de cellules contenant des numériques dans la plage sélectionnée, Max. cherche la plus grande valeur et Min. la plus petite.
Nous allons appliquer certaines de ces fonctions à la plage de données de la partie basse de notre exemple.
Mais comme elle comporte plusieurs centaines de lignes, la sélection risque d’être pénible. Attention au risque d’hypertrophie de l’index !
Plus sérieusement, il y a des combinaisons de touches qui permettent de naviguer dans une plage de données de façon plus rapide qu’avec la souris.
Allons y.
Je suis quelque part au milieu de ma ligne d’intitulés.
Ctrl + flèche droite direction la dernière colonne de la plage.
[bookmark: _GoBack]Ctrl + flèche gauche, retour à la première colonne de la plage
Ctrl + flèche bas, direction la dernière ligne et Ctrl + flèche haut retour à la première ligne.
Magique, non ?
Bon là j’ai un peu triché, si je ne suis pas sur la ligne d’intitulés la plage, positionnée en première colonne, Ctrl + flèche à droite s’arrête à chaque cellule vide.
Deuxième touche qui va devenir votre amie, la touche Majuscule, pas le verrouillage majuscule, la majuscule.
Positionnée sur une cellule, je conserve la touche Maj enfoncée et active les touches flèches. Cela étend la sélection. Comme si je faisais glisser la souris sur les cellules en question. Quand par exemple sur une grande plage de données, vous essayez de sélectionner un groupe de cellules et vous dérapez aux confins de l’écran. Ne grommelez plus. Lâchez votre souris et corrigez avec le touche majuscule et les flèches.
Donc si je veux sélectionner une colonne de ma plage de données, clic sur la première cellule, l’intitulé, , pour aller jusqu’à la dernière il faudra Contrôle, mais il faut sélectionner ce qui veut dire Majuscule. Allons-y, première cellule sélectionnée, au clavier, je maintiens Ctrl et Maj enfoncées et flèche vers le bas.
Bien nous allons en venir à nos calculs.
Clic en B6 pour calculer le salaire brut moyen.
Bouton liste de la somme automatique, clic sur moyenne. Direction P10 pour la colonne salaire brut. Prendre l’intitulé ne posera pas de problème. Ctrl + Maj + flèche bas et entrée pour valider.
Je remonte d’une ligne pour voir mon résultat et voilà.
Même principe pour le salaire Max, positionnée en B7, liste de somme automatique, fonction MAX., clic en P10, Ctrl + Maj + flèche bas et entrée.
Et enfin le salaire Min, positionnée en B8, liste de somme automatique, fonction MIN., clic en P10, Ctrl + Maj + flèche bas et entrée.
Et voilà pour cette séquence.

