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La plage de données affichée doit être convertie au format PDF.
Pour plusieurs raisons :
· Il faut pour une contrainte x ou y la convertir au format pdf.
· Il faut envoyer en pièce jointe une copie pdf de la plage de données.

Pour simplement créer un fichier PDF :
Sélectionner la ou les feuilles devant être converties en pdf
[bookmark: _GoBack]Onglet Fichier / Exporter (enregistrer et envoyer sur la version 2010) / Rester sur « Créer un document PDF / XPS » et clic sur le bouton PDF/XPS.
Excel propose le même nom de fichier et le même dossier que le classeur. 
C’est bon pour moi, je clique sur Publier.
Nous aurions également pu aller sur l’onglet Fichier, choisir Enregistrer sous, je clique sur parcourir
Modifier le type de fichier et choisir PDF
Au passage vous voyez le fichier pdf créé dans la manipulation précédente, c’est pour cela que je suis passée par Parcourir.
J’abandonne, j’ai déjà mon pdf.
J’aurais pu modifier le type de fichier dès le clic sur Enregistrer sous

Pour ensuite envoyer ma ou mes plages de données en pièce jointe, en pdf :
Je sélectionne la ou les feuilles à expédier.
Onglet Fichier / Partager et je choisis courrier électronique si nécessaire.
Je pourrais simplement l’envoyer en tant que pièce jointe au format classeur Excel avec le bouton « Pièce jointe ».
Mais non, je veux l’envoyer au format PDF : 
Clic sur « Envoyer en tant que PDF »
Que fais donc l’ordinateur ?
Ah voilà ! il a lancé Outlook si ce n’était pas déjà fait et a créé un nouveau message.
Celui-ci comporte la pièce jointe, mon fichier au format pdf et l’objet est renseigné par le nom du fichier d’origine. 
Il me reste à compléter le destinataire, un petit texte d’accompagnement et j’envoie…
