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Je viens de lancer Excel pour faire une facture.
Le premier écran d’Excel propose de démarrer avec nouveau classeur ou des fichiers récents
L’utilisateur peut choisir parmi les modèles proposés (les modèles récemment utilisés sur la version 2019 et les modèles office pour les autres versions). 
Je suis sur la version 2019, je clique sur Autres modèles pour tomber sur un contexte plus commun aux versions
Ce sont effectivement les modèles proposés qui s’affichent.
Au-dessus des vignettes représentant les modèle Microsoft, il y a deux zones de lien hyper texte 
Proposés et personnel.
Si je désire un modèle fabriqué par nous utilisateurs, je clique sur personnel et Excel m’affiche la liste des modèles stockés sur cet ordinateur.
Si vous êtes sur une version 2010, cliquez sur Mes modèles, le petit bonhomme rouge.
Je clique sur le modèle de mon choix 
Excel ouvre un classeur selon le modèle choisi. Il comporte des liaisons avec un autre classeur.
À la première utilisation du modèle, comme c’est le cas maintenant, j’ai un avertissement sécurité. Mon fichier lié est-il fiable ? oui je l’approuve.
et Excel affiche un nouveau classeur comportant tous les éléments (saisie, calculs, intitulés stockés dans le modèle).
Sur la barre de titre vous pouvez constater qu’Excel n’affiche pas classeur1 comme lors de l’ouverture d’un nouveau classeur mais facture1, un nouveau classeur selon le modèle facture.
Je saisis quelques produits, quelques quantités
[bookmark: _GoBack]Ma facture se remplit au fur et à mesure.
C’est tout pour ce client.
Je clique sur le bouton enregistrer, Excel bascule dans la fenêtre enregistrer sous. C’est la première fois que j’enregistre ce classeur. Je clique sur Parcourir, Il propose de nouveau le dossier Document et comme nom facture 1 et comme type de fichier classeur Excel.
Le modifie le nom du fichier.
Je ne vais pas écraser mon modèle par mégarde.
Ah ! de nouveau une facture à saisir.
Direction l’onglet Fichier, nouveau, je cherche mon modèle de facture, comme je l’ai utilisé récemment il est dans les modèles proposés. Si ce n’est pas le cas, un clic sur personnel pour le retrouver. 
Clic sur le modèle de facture. 
Cette fois plus de message de sécurité. J’ai approuvé mon modèle à sa première utilisation.
Excel me demande simplement si je veux mettre les liaisons à jour.
Pas d’intérêt dans ce contexte. Je réponds non, et voilà une nouvelle facture vierge prête à l’emploi.

