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Retour à notre facture.
S’il y a une chose qui n’a pas lieu d’être, c’est de devoir saisir le libellé, le pu ht et le code tva d’un produit pour chaque client qui demande ce même produit.
À terme nous allons faire en sorte que la validation de la saisie du code produit entraîne l’affichage des libellé, puht et code tva correspondant.
Nous allons relier deux classeurs, le classeur facture actuellement affiché et un classeur tarif qui comporte les renseignements nécessaires.
[bookmark: _GoBack]Onglet Fichier, ouvrir, le dossier exemple_excel, le fichier tarif et double – clic pour l’ouvrir.
Nous allons devoir travailler avec les deux classeurs.
Ce serait pratique de les voir tous les deux, côte à côte.
Direction l’onglet Affichage.
Avant d’aller plus loin, vérifions que les deux classeurs sont bien ouverts et qu’il n’y en a pas un autre qu’on aurait oublié de fermer.
La commande Changer de fenêtre affiche la liste des classeurs ouverts. Facture et tarif. C’est bien.
C’est parti pour le partage de l’écran.
Un peu à gauche, dans le groupe fenêtre, la commande Réorganiser tout. Clic
Elle propose divers types de partage, je choisis vertical et OK.
Mes deux fenêtres sont d’égale largeur. 
Au passage, un zoom arrière sur le tarif, il prend trop de place par rapport à la facture Je peux les redimensionner l’une par rapport à l’autre pour me caler sur les contenus.

Une petite remarque : Si vous examinez le haut de l’écran Excel, il y a maintenant deux rubans affichés ; un pour chaque classeur.
Du coup les commandes sont moins visibles, il faut souvent développer un groupe pour accéder à une commande.
Par exemple, sur l’onglet Accueil, on ne voit plus que le groupe police.
Pour accéder aux commandes, cliquer sur le groupe puis sur le bouton désiré.
Dernier point de détail, au premier clic dans le classeur qui n’est pas actif, Excel active ce classeur et ensuite seulement on peut sélectionner.
Nous voilà prêts à compléter un classeur avec les données d’un autre classeur.
