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Toujours sur cette liste, je vérifie, il n'y a plus de filtre actif.
Je voudrais les personnes dont le diplôme commence par BAC.
Il risque d'y avoir beaucoup de cases à cocher ou décocher. Sur le bouton filtre de la colonne diplôme, au-dessus des cases à cocher je clique sur filtres textuels.
Excel me propose toute une batterie de comparaisons spécifiques au texte. Je choisis commence par et en face de commence par je saisis BAC (majuscule ou minuscule, Excel n'est pas sensible à la casse). Et OK.
J'efface mon filtre.
Maintenant je voudrais les personnes qui habitent dans l'Oise – département 60, soit un code postal compris entre 60000 et 60999.
Filtre de la colonne Code postal, filtre numérique, là encore toute une série de comparaisons spécifiques aux numériques. Je choisis entre
En face de supérieur ou égal sois je saisis 60000 soit je le cherche dans la liste, puis en face de inférieur ou égal je saisis 60999 car il ne figure pas dans la liste. Et OK.
Parfais j'ai mes Isariens Eh oui les habitants de l'Oise ne sont ni des oisiens ni des oiseaux mais des isariens. Notez au passage, en bas qu'ils sont 58.
Maintenant je veux ceux qui n'habitent pas l'oise. Je retourne sur le filtre filtre numérique, entre et je corrige. Soit les valeurs soit les comparaisons. Je modifie les comparaisons. Sup ou égal, je le mets à inférieur et inf ou égal je le mets à supérieur. Je valide ?
Mince ! plus personne ! pourtant ils étaient 58 sur 99, il devrait m'en arriver 41 !
Retour à mon filtre. Filtre numérique, comme j'ai bricolé le filtre entre je vais maintenant sur personnalisé tout en bas.
Regardez ce que j'ai demandé ! avoir un code postal à la fois plus petit que 60000 et en même temps plus grand que 60999. Impossible. L'erreur c'est d'avoir laissé le lien entre les deux conditions sur ET, je clique sur OU puis OK.
Voilà mes 41 personnes.
Le fait d'obtenir 0 enregistrement alors que l'on sait qu'i y en a vient souvent de cette mention et au lieu de ou.
J'efface ce filtre.

Et voilà pour vos premiers pas dans la gestion de liste.

[bookmark: _GoBack]Ce tutoriel termine l'initiation Excel. Digérez tout cela et rendez-vous peut-être dans de prochains modules si vous en avez besoin.





