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Toujours dans cette liste si je désire voir les personnes habitant Beauvais, je peux bien sûr trier par ville, et ne regarder que les lignes concernées.
Mais j'ai peut-être fait un tri préalable que je veux conserver et il est facile de se tromper de ligne à la lecture dans un tableau comme celui-ci.
Je ne voudrais plus voir que les lignes correspondant à Beauvais.
Pour cela il y a les filtres.
Première chose, activer le filtre, bouton Filtrer sur l'onglet Données ou dans la liste déroulante Trier et Filtrer sur l'onglet Accueil.
Chacune de mes colonnes est maintenant équipée d'un triangle, symbole d'une liste.
Clic sur le triangle de la colonne Niveau : Je vois les différentes valeurs de la colonne précédée d'une case à cocher.
Direction la colonne Ville, je veux les beauvaisiens. Clic sur le triangle, je décoche sélectionner tout et coche Beauvais et mettons une de ses banlieues Beauvais Tillé et OK.
Je ne vois plus que des personnes habitant Beauvais ou Tillé.
Tout en bas, sur la barre d'état Excel affiche le nombre de lignes sélectionnées.
Si vous regardez les numéros de lignes, ils sont en bleu et il y a des trous dans la numérotation.
Les lignes qui ne correspondent pas au critère sont masquées.
Allez je veux des personnes de niveau 2. Clic dans le triangle niveau. Vous pouvez constater qu'Excel ne me propose plus les niveaux 1 et 2.5 car il n'y a pas ces niveaux sur Beauvais.
2 donc.
J'ai un peu moins de lignes.
Allez des hommes, colonne sexe, clic sur le triangle, je décoche F et OK
Et je vais finir par trouver la perle rare.
Maintenant, je veux revoir tout le monde.
Les colonnes filtrées sont équipées d'un entonnoir en plus du triangle.
Clic dans la colonne sexe et je peux sois effacer le filtre soit cliquer sur sélectionner tout.
Pour supprimer tous les filtres en une seule fois, ne pas avoir à explorer les différentes colonnes, vous disposer, à droite du bouton filtrer, de la commande Effacer. Si elle est active, c'est qu'il y a des filtres.
Elle l'est, je clique. Je revois toutes mes lignes et ce bouton est inactif.
Rendez-vous dans le prochain tutoriel pour découvrir les filtres personnalisés.
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