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Première étape de la découverte de la gestion de liste, le tri.
Nous allons explorer plusieurs façons de faire. Excel propose ses outils de tri sur deux onglets : L'onglet Accueil, groupe édition / trier et filtrer ou onglet données / groupe trier et filtrer.
Je vais garder cette option car pas besoin de chercher ma commande dans une liste, les boutons sont en accès direct.
Ma liste est à première vue triée par ordre alphabétique de nom.
Mais voilà, je voudrais voir ces personnes triées par âge.
Comment faire ?
Le plus simple est de cliquer dans une cellule occupée de la colonne Age et de cliquer sur un des deux boutons trier. Je veux les jeunes d'abord ? clic sur AZ pour un tri croissant.
De la même façon, je veux un tri par niveau d'études. Clic dans la colonne niveau d'études et AZ ou ZA.
Si j'ai à faire un tri multicritères, je pourrais faire des tris simples successifs ou utiliser le bouton Trier ou la commande tri personnalisé à partir de l'onglet accueil.
Que veux-je?
Les trier par sexe, puis à sexe équivalent par niveau et à sexe et niveau équivalent par date de naissance.
Clic quelque part dans ma plage de données.
Bouton Trier
[bookmark: _GoBack]Première chose vous pouvez constater que toute la plage de données est sélectionnée à l'exception de la ligne d'intitulés. Pourquoi ? parce que la case mes données ont des en-têtes est cochée. C'est fait automatiquement si les données sont aux normes Excel.
Trier par, colonne : je cherche dans la liste Sexe. Trier sur Valeur ? Pourtant dans ma colonne sexe j'ai du texte H ou F. Si je clique sur le bouton liste Excel me propose par ailleurs de trier sur des mises en forme. Je garde Valeur. Valeur est une donnée numérique, texte etc contenue dans une cellule. Ensuite l'ordre. Mettons les femmes d'abord f est avant h dans l'alphabet je garde AZ.
Mais je ne veux pas un seul niveau de tri.
Je clique sur Ajouter niveau et je recommence colonne niveau, trier par valeur et ordre croissant, je garde du plus petit au plus grand.
Je rajoute un niveau. Cette fois-ci colonne Date de naissance, je garde valeur l'ordre du tri.
J'ai fini : OK
Et voilà ma liste triée. Mais je me dis, c'est idiot d'avoir commencé par sexe. Je voudrais niveau, puis sexe puis date de naissance. Pas la peine d'annuler. Clic sur le bouton trier. Je retrouve mes critères de tri. Je clique sur la ligne sexe et j'utilise les triangles pour modifier les priorités de tri et OK.
Combien de critères de tri peut-on accumuler ? 64. Ce n'est pas l'infini mais cela devrait satisfaire les plus difficiles d'entre-vous.






