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Imaginons que j'imprime mois par mois ces tableaux.
Si je consulte ma liasse de documents, pour savoir de quel mois il s'agit, il faut consulter la colonne date.
Je préfèrerais avoir un en-tête sur ma page m'indiquant clairement compte du mois de …
Je ne vais pas insérer une ou des lignes pour saisir un titre : il me faudrait un titre différent pour chaque feuille.
À quel endroit du classeur avons-nous l'indication des noms de mois ?
Sur les onglets des différentes feuilles. Après tout je me suis fatiguée à les saisir un par un.
Il y a possibilité d'utiliser cette information à partir des en-têtes et pied de page.
Allons-y.
Tout d'abord je veux recommencer à travailler avec mes douze feuilles : un clic droit sur un onglet et sélectionner toutes les feuilles.
Ensuite, onglet Insertion, et là pas trop le choix, en-tête et pied de page dans le groupe texte, une des rares commandes disponibles sur cet onglet en groupe de travail.
Je saisis "comptes du mois de "
Il faudrait laisser un espace pour la suite, mais je vais l'oublier pour vous montrer un petit gag lorsque l'on corrige dans cet espace.
Si vous regardez le ruban, en haut, vous constatez qu'un nouvel onglet est apparu. Création / Outils en-tête et pied de page.
Dans le groupe éléments, Excel propose le numéro de page, le nombre total de page, la date, l'heure, le chemin d'accès, le nom du fichier, le nom de la feuille et une image, si vous aviez besoin d'insérer un logo par exemple.
Je veux le nom de la feuille, un clic sur le bouton.
Dans ma zone pied de page, il apparaît &onglet. À quoi cela correspond-il.
Un clic plus bas dans le classeur et mon &onglet s'est transformé en janvier.
Direction l'aperçu pour vérifier. Je tourne les pages, j'ai bien un nom de mois différent sur chaque feuille.
Je sors de là. J'ai oublié un espace derrière le de et du coup mes noms de mois sont collés à ce mot.
Clic dans la zone d'en-tête. Mon texte est entièrement grisé, noir sur des versions antérieures, il est sélectionné. Si je saisis un espace maintenant il va annuler et remplacer le texte pré existant.
Avant tout, cliquer à l'endroit de l'insertion, voilà c'est fait et maintenant, je tape mon espace.
Parfait, un clic dans la feuille pour vérifier : mon texte est correct.
Et sur les autres mois. Correct également. Parfait !
Une dernière remarque, les feuilles ne sont plus affichées en mode normal mais en mode mise en page. C'est l'insertion de l'en-tête pied de page qui a provoqué le basculement.
Si vous préférez travailler en mode normal, feuille par feuille ou en groupe de travail, vous pouvez réactiver le mode normal à l'aide du bouton en bas à droite.
[bookmark: _GoBack]Et voilà ce que je pouvais vous raconter sur l'aspect multi-feuilles d'un classeur Excel.
