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Nous allons commencer notre classeur compte en banque. Je veux que tout ce que je fais sur une feuille soit reproduit sur les autres. Alors clic droit sur un onglet et Sélectionner toutes les feuilles. À partir de maintenant tout ce que je fais sur la feuille du dessus est reproduit sur les autres.
Je sélectionne la cellule A1 et saisis le mot Date et je valide. Je vous ai affirmé que tout ce que je fais sur une feuille est reproduit à l'identique sur les autres. Allons vérifier. Clic sur février, oui ! Date, clic sur décembre, Date aussi parfait.
Retour à ma première feuille. Attention ! regardez bien : le fait d'avoir vérifié et donc d'avoir cliqué sur d'autres onglets a dissocié mon groupe de travail. Il faut donc recommencer la sélection de toutes les feuilles. Attention donc, si vous faites des vérifications en cours de construction du classeur à vérifier si le groupe de travail est toujours actif.
Je continue à saisir mes intitulés. Clic en B2 – Libellé – Flèche à droite. Je dois saisir mode de paiement, mais je veux ce libellé en deux lignes dans une même cellule. Je saisis Mode de et pour aller à la ligne je maintiens la touche Alt à gauche de la barre d'espace, pas Alt Gr – Alt donc et Entrée. Je saisis paiement et je valide. Excel a écrit mon texte en deux lignes et a doublé la hauteur de ligne.
Direction cellule D1, attaquons le nerf de la guerre Débit, cellule suivante Crédit et solde
En B2, je saisis Report (ce qui me viens du mois précédent) et en F2 le montant, mettons 1000. J'aime beaucoup la table des 10, 100 et 1000. Cela facilite les vérifications.
Allez ! une première ligne de mouvement. 
Une remarque, je vais saisir des débits et des crédits de janvier et ils seront reproduits sur tous les mois. Je ferai le ménage avec vous ultérieurement. Mais il est plus facile de mettre des formules de calcul en place avec des cellules contenant des valeurs qu'avec des cellules vides.
Puisqu'il me reste 1000, je vais dépenser. 
Date : comment la saisir ? un ou deux chiffres pour le jour, un ou deux chiffres pour le mois, deux ou quatre chiffres pour l'année.
Je saisis à minima : 3/1/17 et je valide. Excel m'affiche ma date sous la forme 03/01/2017, parfait.
Libellé : J'ai payé un repas, mode de paiement Carte bancaire, Débit : 20.
Rendez-vous dans le prochain tutoriel pour mettre le calcul en place.




