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Je viens de lancer Excel et je veux ouvrir le classeur avec lequel j'ai travaillé précédemment. Au démarrage, Excel m'affiche un classeur vide. Clic sur l'onglet Fichier puis la commande Ouvrir.
[bookmark: _GoBack]Excel affiche les classeurs récemment utilisés, en standard les 15 derniers. Normalement notre classeur se trouve dans la liste.
Au passage vous pouvez remarquer que chaque nom de classeur est suivi d'un "punaise" – épingle. Si je clique sur cette épingle, le classeur monte en haut de la liste et reste bloqué dans l'historique. Cela peut être pratique pour des classeurs utilisés très épisodiquement.
Lorsqu'il n'est plus opportun de conserver le classeur en haut de l'historique, il suffit de recliquer sur l'épingle et le classeur reprend sa place normale ou disparait de l'historique.
Allez un clic sur notre classeur, il s'affiche à l'écran, prêt pour de nouvelles manipulations.
