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Et voilà, il faut que j'imprime mon œuvre !
Je vais essayer de ne pas gâcher de papier, pour cela Excel me propose l'aperçu avant impression qui simule le résultat papier.
Cet aperçu est disponible à partir de l'onglet Fichier puis imprimer.
Si vous l'utilisez régulièrement, il peut être pratique d'avoir un bouton sur lequel cliquer directement. C'est très facile de l'ajouter sur la barre d'outils accès rapide. Clic sur le bouton liste et clic sur aperçu avant impression et imprimer. La commande est maintenant disponible d'un simple clic.
Notre tableau se répartit sur deux pages. 
Je vais déjà changer l'orientation de la feuille. Pour cela un clic sur orientation portrait et hop paysage.
Nous avons toujours deux pages mais le problème est un peu moins grave. 
Excel a, en standard, presque 2 cm de marge à gauche et à droite. On peut bien sûr les modifier. Cela ne sera pas suffisant pour que notre tableau tienne dans la page mais vous pouvez vous trouver dans un contexte où cela suffirait. Il y a une commande qui permet de les modifier. Je peux également afficher les marges. En bas à droite de l'aperçu il y a un bouton, fort discret, qui active l'affichage. 
Du coup je peux décaler ces marges vers le bord du papier. Il y a un point au-delà duquel je ne peux pas aller, ce sont les marges minimales de mon imprimante. 
Ça y est, j'ai gagné un mois sur ma page. Mais ce n'est toujours pas suffisant.
Mon tableau est imprimé à 100% de sa taille. Il va falloir réduire. De combien ? Laissons Excel le faire. Direction la commande Mise à l'échelle. Pour l'instant il n'y en a pas. Puisque je n'ai de contraintes qu'en largeur, je vais choisir Ajuster toutes les colonnes à une page.
Et voilà ! Mon tableau tient dans la page ! Je peux l'imprimer.
Après impression Excel sort de l'onglet Fichier. Si vous n'imprimez pas de suite, vous pouvez sortir de l'aperçu avec la flèche en haut à gauche de l'onglet fichier ou presser la touche Échap.
[bookmark: _GoBack]Toutes les commande que j'ai utilisées en mode Aperçu sont également disponibles sur l'onglet Mise en page (Disposition) : marge, orientation… dans le groupe Mise à l'échelle vous voyez le % de réduction calculé par Excel.  Jusqu'où peut-on aller en termes de réduction ? Cela dépendra de vos yeux et de ceux de vos lecteurs. Si nécessaire, sur cet onglet vous avez un choix plus large qu'en mode aperçu : nombre de pages de contrainte par exemple.
Voilà pour un premier passage dans le domaine de la mise en page.



