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Lorsque l'on travaille dans une feuille de calcul, il est important d'être au bon endroit avant toute chose.
[bookmark: _GoBack]Il faut sélectionner, par exemple par un clic, la cellule cible.
La cellule sélectionnée, la cellule active est encadrée en noir ou en vert selon la version et ses coordonnes apparaissent dans la zone de nom
Parfois il faut travailler avec plusieurs cellules contigües, c'est ce qu'on appelle une plage de données.
Pour la sélectionner, cliquez sur la première cellule et faites un cliquer glisser de la souris jusqu'à la dernière cellule de la plage.
J'attire votre attention sur le fait que la première cellule reste blanche alors que les autres sont grisées ou bleutées là encore selon les versions.
Pour se débarrasser de la sélection, cliquez et la zone grisée ou bleutée disparait.
Autre cas de figure, il faut parfois travailler avec des cellules par ci par là dans la feuille.
Faire ce que l'on appelle une sélection dispersée.
Pour ce faire, cliquez sur la première cellule à sélectionner
Puis au clavier, maintenez la touche Ctrl enfoncée et cliquez sur les cellules suivantes qui entrent dans la sélection ou faites des cliquer glisser pour sélectionner en plus des plages de données.
Lâchez la touche Ctrl lorsque la sélection est terminée.
Comme précédemment, clic dans une cellule pour supprimer la sélection.
Il est possible de sélectionner des lignes ou des colonnes complètes en cliquant sur le numéro de ligne ou le numéro de colonne.
Dans ce contexte vous pouvez sélectionner plusieurs colonnes en faisant glisser la souris du premier au dernier numéro de colonne.
Ou faire une sélection dispersée avec la touche Ctrl, ici des lignes et des colonnes.
Un clic pour se débarrasser de la sélection.
Vous pouvez enfin avoir besoin de sélectionner toute la feuille.
Le bouton en haut à gauche, au-dessus de de la ligne 1 et à gauche de la colonne A permet de sélectionner la totalité de la feuille.
Encore un dernier clic pour n'avoir plus qu'une cellule active.

