Dia 1
Bonjour et bienvenue dans ce cursus Excel initiation.
Je m’appelle Françoise Pervier et vais guider vos premiers pas vers la maîtrise du tableur Excel.
Ces premiers propos pour vous présenter ce que je vous propose
Dia 2
Excel est un outil bureautique, comment se situe-t-il dans tous les instruments disponibles sur un bureau physique ?
C’est la calculatrice ! C’est très réducteur ce que je vous dis là. Imaginez une calculatrice avec des centaines de touches et des fonctions supplémentaires !
Voilà ce que nous allons explorer…
Dia 3
Cet outil se présente sous la forme d’un immense tableau. Nous allons l’explorer en trois grandes étapes à partir de trois exemples que je vais vous développer.
Dia 4
Première étape : à partir de cette feuille vide, nous allons….
Dia 5
Réaliser un tableau de ce type qui nous permettra :
· De découvrir quelques trucs et astuces qui permettront de gagner du temps dans Excel
· De calculer des sommes
· De mettre en forme.
Dia 6
Puisque ce tableau est assez grand, tout est relatif, nous verrons comment gérer les problèmes de mise en page.
Dia 7
Nous ajouterons quelques calculs à la périphérie de ce premier tableau :
Des moyennes et des calculs de pourcentage.
Dia 8
Rien de tel qu’un bon graphique pour illustrer des données numériques.
Nous verrons que sur Excel, illustrer par un graphique est un jeu d’enfant – pas de sueurs froides au souvenir du papier millimétré, de la règle, du crayon et de la gomme.
Dia 9
Nous irons explorer les possibilités offertes pour trouver le graphique le plus significatif.
Dia 10
Deuxième étape, l’espace de travail Excel est un classeur, il peut comporter plusieurs feuilles. Comment travailler avec plusieurs feuilles en même temps ?
Dia 11
Nous verrons ensuite qu’il est possible de reporter des informations / valeurs d’une feuille à l’autre.
Dia 12
Et enfin que la mise en page peut être faite pour toutes les feuilles d’un coup d’un seul !
Dia 13
Troisième et dernière étape de cette initiation : la gestion de liste. C’est une fonctionnalité d’Excel très importante. 
J’ai une liste…
Dia 14
Nous verrons comment la trier…
Dia 14
Nous verrons également comment la filtrer, c’est-à-dire ne plus voir que les informations qui nous intéressent.
Dia 16
En complément de ce que je vais vous exposer, le support de cours.
Dia 17
Dont voici un extrait. Le principal est rappelé.
[bookmark: _GoBack]Dia 18
Bonne formation !

