Dia 01 et 02
Bonjour et bienvenue dans ce cursus	Excel	 Initiation	ici en version 2016
Je m’appelle Françoise Pervier et vais guider vos premiers pas vers la maîtrise du tableur Excel, qui est un outil indispensable dans la gestion des données.
Dia 03 et 04
Excel est un outil bureautique, comment se situe-t-il dans tous les instruments disponibles sur un bureau physique ?
C’est la calculatrice ! C’est très réducteur ce que je vous dis là.
Imaginez une calculatrice avec des centaines de touches et des fonctions supplémentaires !
Et bien VOILÀ ce que nous allons explorer…
Dia 05 et 06
Cet outil se présente sous la forme d’un immense tableau. 
Ce tableau comprend une ou plusieurs feuilles de calcul avec des lignes et des colonnes, ainsi qu’un bandeau avec des onglets qui regroupent de nombreuses fonctionnalités. 
Dia 07
Nous allons l’explorer en trois grandes étapes à partir de trois exemples que je vais vous développer.
· La première étape va consister à construire et utiliser un tableau simple.
· La deuxième étape va vous apprendre à savoir gérer le multi feuille dans un classeur.
· Et enfin la dernière étape va vous permettre de bien appréhender la gestion de liste, une des fonctionnalités importantes d’Excel.
Dia 08 09 
Au cours de cette première étape, 
Dia 10
Nous allons réaliser un tableau de ce type qui nous permettra :
· De découvrir quelques trucs et astuces qui permettront de gagner du temps dans l’utilisation d’Excel,
· D’apprendre à saisir des données,
· De savoir mettre en forme,
· Et de savoir faire des calculs.
Dia 11
Puisque ce tableau est assez grand, enfin tout est relatif, nous verrons comment gérer les problèmes de mise en page.



Dia 12
Nous ajouterons quelques calculs à la périphérie de ce premier tableau :
Des moyennes et des calculs de pourcentage.
Dia 13
Rien de tel qu’un bon graphique pour illustrer des données numériques.
Nous verrons que sur Excel, illustrer par un graphique est un jeu d’enfant, pas de sueurs froides au souvenir du papier millimétré, de la règle, du crayon et de la gomme.
Dia 14
Nous irons explorer les possibilités offertes pour trouver le graphique le plus significatif.
Dia 15 et 16
La deuxième étape va vous apprendre à savoir gérer le multi feuille dans un classeur.
Dia 17
L’espace de travail Excel est un classeur.
Il peut comporter plusieurs feuilles.
Vous apprendrez à travailler avec plusieurs feuilles en même temps.
Dia 18
Nous verrons ensuite qu’il est possible de reporter des informations / valeurs d’une feuille à l’autre.
Dia 19
Et enfin que la mise en page peut être faite pour toutes les feuilles d’un coup d’un seul !
Dia 20 et 21
Troisième et dernière étape de cette initiation : la gestion de liste. C’est une fonctionnalité d’Excel très importante. 
Dia 22
J’ai une liste que je veux gérer.
Dia 23
Nous verrons comment trier cette liste à partir de critères de sélection.
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Dia 24 et 25
Dans le cadre de ce cursus de formation, vous aurez des quizz à faire.
Dia 26
Cela va permettre de valider vos connaissances.
Ce n’est pas un examen, bien au contraire, si vous avez des erreurs dans vos réponses, nous vous expliquerons pourquoi, et ce afin de parfaire vos connaissances.
Dia 27 et 28
A la fin de ce cursus de formation Excel Initiation, vous aurez accès à un document complémentaire intitulé support de formation.
Dia 29 et 30
Comme son nom l’indique ce document est un complément à votre formation.
N’hésitez pas à le consulter.
Il vous sera utile dans l’utilisation d’Excel.
Dia 31
Cette présentation est terminée.
Dans la présentation suivante, nous vous verrons plus en détail les différents chapitres de cette formation.

