Le cursus concernant la formation   EXCEL INITIATION  a été développé sur la version 2016 d’Excel sous Windows. 

Cette formation est aussi adaptée aux versions antérieures        d’EXCEL 2010      et EXCEL 2013.


Pourquoi, et bien c’est tout simple :                                                                              
Il y a peu de différences entre les versions impactant la formation que vous allez suivre.
EXCEL 2016
EXCEL 2013
et EXCEL 2010.

Les différences portent principalement sur :
· La page de démarrage,
· Le ruban,
· Les graphiques,
ET
· L’onglet fichier.

Nous allons vous résumer lces quelques différences que nous risquons de rencontrer.

Concernant la PAGE DE DEMARRAGE :
Jusqu'à la version 2010, lancer Excel,        démarre l'application   et    ouvre un classeur vierge comportant trois feuilles nommées  Feuille1    Feuille 2  et    Feuille 3.
                          Le bouton à droite de la feuille 3,      ou plus généralement le bouton à droite de la dernière feuille,       permet d'insérer une nouvelle feuille.

Lancer Excel 2013 ou Excel 2016 est identique. On arrive sur la même première page. 
Il faut cliquer sur  Nouveau Classeur   pour créer un classeur vide.
Ce nouveau classeur ne comporte en standard qu'une feuille Intitulée Feuil1.
A droite de la feuille 1, il y a un bouton, qui permet de créer de nouvelles feuilles.
Concernant le RUBAN

Voici les rubans correspondants respectivement aux versions 2010, 2013 et 2016.
Ils sont quasiment identiques.
Un onglet Dessin a fait son apparition sur la version 2016.
Nous n’aurons pas l’occasion de nous en servir au cours de la formation Excel Initiation.
Le pictogramme de la commande Rechercher et sélectionner
passe d'une paire de jumelles pour les versions d’Excel 2010         et        2013           à une loupe pour la version 2016.
Quel changement ….

[bookmark: _Hlk506901091]Les graphiques :
C'est à ce niveau que l’on trouve un peu plus de changements.
Sur les versions 2013 et 2016, un onglet contextuel « outils de graphique » apparait. Il comporte deux sous-onglets : création et format
Les boutons en haut à droite du graphique dans les versions 2013 et 2016permettent d’insérer et de modifier des éléments  complémentaires au graphique.
Sur la version 2010, un onglet contextuel « outils de graphique qui se décompose ici en trois sous-onglets  : création, disposition et mise en forme.
Pas de boutons en haut et à droite du graphique. C’est l’onglet disposition qui affiche les éléments graphiques.
[bookmark: _GoBack]En résumé, sur les versions 2013 et 2016 les boutons en haut à droite du graphique remplacent l’onglet contextuel outils de graphique sous-onglet Disposition des versions 2007 et 2010. Mais on y retrouve les mêmes éléments

Le dernier point, concerne l’onglet fichier
On retrouve les mêmes commandes tel que ouvrir,     enregistrer,      imprimer, exetera 
Ce sont les mêmes commandes, mais dans un ordre diférent.
Par contre la commande  enregistrer et envoyer de la version Excel 2010 est déclinée en deux commandes         Exporter    et     partager     sur les versions 2013    et 2016.

Complément d’informations 
Pour les 3 versions d’Excel c’est-à-dire 2010,  2013,  2016 
L’extension des fichiers Excel est la même soit : XLSX
Noter aussi, que faire les exercices  en Excel 2010, Excel 2013 et Excel 2016 est identique. 

Que vous soyez en version Excel 2010 ou Excel 2013, suivre le cursus formation   Excel 2016 Initiation ne pose aucun problème.
 
Page 3/3
