Rédaction et Charte Graphique	21
Livret d'exercices : Excel initiation		

[bookmark: _Toc364584591]Gérer la mise en page du groupe de travail
	À faire :
	Résultat :

	1. Sélectionner toutes les feuilles
Aller sur l’onglet Insertion et cliquer sur en-tête et pied de page
Cliquer dans la partie centrale de l’en-tête
Saisir Comptes du mois de (penser à l’espace)
À partir de l’onglet Création de l’onglet Outils de En-tête et pied de page, insérer le nom de la feuille
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