Rédaction et Charte Graphique	21
Livret d'exercices : Excel initiation		
[bookmark: _Toc364584563]Enregistrer le classeur
	À faire :
	Résultat :

	Cliquer sur l’onglet Fichier et choisir enregistrer sous
Cliquer sur Parcourir (sauf sur les versions 2010 et antérieures)
Ouvrir le dossier destination
Nommer le fichier xxxxxxx
Enregistrer
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[bookmark: _Toc364584565]3.6 Mettre le tableau en forme
[bookmark: _GoBack]
	À faire :
	Résultat :

	1. Se positionner dans la plage de valeurs
Sélectionner le tableau
Appliquer des bordures partout
Sélectionner les sous-totaux
Mettre ces cellules en gras
Sélectionner tout le tableau
Mettre les numériques en forme (séparateur de milliers et deux décimales)
Modifier, si nécessaire, les largeurs de colonnes
Sélectionner la plage de données et diminuer le nombre de décimales
Sélectionner les colonnes (clic sur A et maintenir jusqu’à N)
Ajuster les largeurs des colonnes
Uniformiser la largeur des colonnes B à M
Center les intitulés
Colorer les cellules d’intitulés
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SISIE I

L | Jawier | Féwier | Mars | Avil | WMai | Jun | Jullet | Aot [Septembre] Octobre |Novembre |Décembre| Total |

Magasin 1

Alimentation 25728 | 26724 | 27720 | 28716 | 20712 | 30708 | 31704 | 32700 | 33696 | 34692 | 35688 | 306684 | 374472
Bazar 11582 | 11398 | 11214 | 11030 | 10846 | 10662 | 10478 | 10294 | 10110 9926 9742 9558 | 126840
Textle 7689 8745 9801 | 10857 | 11913 | 12969 | 14025 | 15081 | 16137 | 17193 | 18249 | 19305 | 161964
Total magasin1| 44999 | 46867 | 48735 | 50603 | 52471 | 54339 | 56207 | 58075 | 59943 | 61811 | 63679 | 65547 | 663276
Magasin 2

Alimentation 20508 | 21570 | 22542 | 23514 | 24486 | 25458 | 26430 | 27402 | 28374 | 20346 | 30318 | 31200 | 311328
Bazar 12450 | 13587 | 14715 | 15843 | 16971 | 18099 | 19227 | 20355 | 21483 | 22611 | 23739 | 24867 | 223956
Textle 9863 9785 9707 9629 9551 9473 9395 9317 9239 9161 9083 9005 | 113208
Total magasin2| 42920 | 44942 | 46964 | 48986 | 51008 | 53030 | 55052 | 57074 | 59096 | 61118 | 63140 | 65162 | 648492
Magasin 3

Alimentation 36584 | 37022 | 39260 | 40508 | 419036 | 43274 | 44612 | 45050 | 47288 | 48626 | 49964 | 51302 | 527316
Bazar 15236 | 15389 | 15542 | 15695 | 15848 | 16001 | 16154 | 16307 | 16460 | 16613 | 16766 | 16919 | 192930
Textle 12987 | 12564 | 12141 | 11718 | 11205 | 10872 | 10449 | 10026 9603 9180 8757 8334 | 127926
Total magasin 3| 64807 | 65875 | 66943 | 68011 | 69079 | 70147 | 71215 | 72283 | 73351 | 74419 | 75487 | 76555 | 848172
Total général | 152726 | 157684 | 162642 | 167600 | 172558 | 177516 | 182474 | 187432 | 192390 | 197348 | 202306 | 207 264 | 2159 940
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